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Arbeitskreis 3: Vereinsservicebüro, Öffentlichkeitsarbeit, vereinsübergreifende 
Angebote und Kooperationen
Abschlussprotokoll vom 24. November 2015

Personenkreis: 
Rosemarie Röhrle, Josef Strobel, Marion Rudolf, 
Kathrin Bürgermeister, Thomas Venus, Wolfgang Langer, Hubert Vogel,  
Thomas Jung, Günter Höschle, Dieter Mäule, Karl-Heinz Vandrey

Themen
Vertiefung der in der ersten Sitzung ausgearbeiteten Punkte (Einrichtung 
eines Vereinsservicebüros sowie deren Aufgaben).

Vereinsservicebüro 

Standort	
Zentraler und neutraler Standort

Wo?
Integriert bei der Stadt Aalen (Sportamt)

Wie?
–	 städtischer Mitarbeiter mit Erfahrung im Bereich des Sports.
–	 Nach Möglichkeit eigenständige Stelle im Sportamt integriert.
–	 Enge Zusammenarbeit mit den Stadtverbänden Aalen und Wasseralfingen, 
den Sportvereinen und den übergeordneten Dachverbänden.
Finanzierung und Zeitrahmen der Tätigkeit muss geklärt werden.

Wann?
Die Umsetzung sollte bis zum 01. März 2016 durchgeführt werden.

Warum?
Für die Sportvereine unserer Stadt wäre die Einrichtung eines Vereinsservicebüros 
wichtig, damit Probleme in den unterschiedlichsten Bereichen im Verein zentral 
geklärt werden können (siehe Aufgaben). 
–	 Schnittstelle Stadtverwaltung Aalen, Stadtverbände und Sportvereine.

Aufgaben des Vereinsservicebüros
Zentrale Anlaufstelle für Fragen und Probleme in den folgenden Bereichen:
Informierende und beratende Tätigkeiten / Versicherungen, steuerliche 
Angelegenheiten, Vereinssatzungen 
–	 Information und Beratung
–	 Kontakt zu kompetenten Ansprechpartnern suchen und pflegen
–	 Eigenständige Weiterbildung
–	 Informationen für die Sportvereine bereitstellen
–	 Vordrucke und Unterlagen bereitstellen
–	 Informationsveranstaltungen planen und anberaumen

Für kleinere Vereine
–	 Übernahme der Mitgliederverwaltung
–	 Zentrale Steuerung der Verwaltung von Mitgliedern, Beiträge und Mahnungen
–	 Vorgangsbearbeitung von Abgaben und Zuschüssen
–	 Zentrale Adressverwaltung
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Alle Sportvereine				    ·	
–	 Beratende Tätigkeiten für:
	 –	 Abrechnungen, Zuschüsse (WLSB, …), steuerrechtliche Angelegenheiten, 	
		  Vereinsrecht, Abrechnungen GEMA, Krankenkassen, Rehasport, Vertragsrecht 	
		  (Rahmenverträge), Buchhaltung
–	 Adressverwaltung
	 –	 Adressaufkleber, Einladungen, Ehrengäste
–	 Zentrale Anlaufstelle für die Öffentlichkeitsarbeit
	 –	 Werbung in den Medien
	 –	 Werbung in Aalener Homepage
	 –	 Apps
–	 Zentrale Anlaufstelle für Internet (Homepage) und Apps
	 –	 Einrichten und pflegen von Sport-Apps
	 –	 Einrichten und pflegen einer Vereinsdatenbank
	 –	 Einrichten und pflegen von Verknüpfungen
	 –	 Einrichten und pflegen von einem Veranstaltungs-Kalender.
–	 Ansprechpartner und Verantwortlicher für
	 –	 Einrichtung und Pflege eines digitalen Sportstätten-Belegungskalender 	
		  (für jeden einsehbar)

Mögliche Aufgabenfelder im Bereich Versicherungen
–	 Überflüssige Policen vermeiden (welche Versicherungen sind schon bei den 	
	 übergeordneten Verbänden vorhanden?)
–	 Informationen, Vordrucke, Muster, Beispiele für Versicherungen bereitstellen
	 Beispiele für Versicherungen: Vereinshaftpflichtversicherung, Unfall-
	 versicherung, Rechtsschutzversicherung, Vertrauensschadenversicherung, 	
	 Vermögensschaden-Haftpflichtversicherung, Inhaltsversicherung

Mögliche Aufgabenfelder im Bereich steuerlicher Angelegenheiten
–	 Zentrale Anlaufstelle der Sportvereine
–	 Informationen, Vordrucke, Muster und Beispiele bereitstellen
	 Beispiele für steuerliche Angelegenheiten:
	 Körperschaftssteuer, Gewerbesteuer, Abgeltungssteuer, Kapitalertragssteuer, 	
	 Erbschaftssteuer, Schenkungssteuer, keine oder ermäßigte Umsatzsteuer
–	 Spendenbegünstigungen, Spendenbescheinigungen
–	 Ehrenamts- und Übungsleiterfreibeträge
–	 Öffentliche Zuschüsse
–	 Bescheinigung der Gemeinnützigkeit vom Finanzamt
–	 Rücklagenbildung, Vermögenszuführung, Mittelverwendungsrechnung, 		
	 Vermögensbindung
–	 Feststellung der Einhaltung der satzungsgemäßen Voraussetzungen
–	 Bescheinigungen, Mustervorlagen, Beispiele
–	 Steuersoftware

Mögliche Aufgabenfelder im Bereich Vereinssatzungen
–	 Gesetzliche Regelungen, Pflichtbestandteile, Sollbestandteile, Schutz der 		
	 Mitglieder, Formulierungen
–	 Mustervorlagen, Beispiele
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GEMA
–	 Information und Beratung
–	 Information und Beratung für die Abrechnung von Sportkursen mit Musik

Fortbildung der Übungsleiter
–	 Information, Beratung
–	 Durchführung von Fortbildungen
–	 Kontakte zu übergeordneten Dachverbänden suchen und pflegen
–	 Unterlagen bereitstellen

	 Mögliche Aufgabenfelder
	 –	 Beratung und Information bei den Voraussetzungen für
		  Übungsleiterlizenzen.
	 –	 Planen, organisieren und durchführen von Übungsleiterfortbildungen 
		  im Rahmen von »AalenSportiv«
	 –	 Informationen über Veranstaltungen zur Verlängerung von 
		  Übungsleiterlizenzen (Wo, Wann, Wie?).
	 –	 Bereitstellen von Vordrucken.

Förderungsrichtlinien
–	 Information, Beratung
–	 Auszahlung von Zuschüssen durch Sportamt
–	 Kontakt zu übergeordneten Dachverbänden suchen und pflegen.
–	 Unterlagen bereitstellen.

	 Mögliche Aufgabenfelder
	 Informieren, Beraten, Anordnen von Auszahlungen:
	 –	 Zuwendungsvoraussetzungen, Antragsverfahren, zuwendungsfähige 		
		  Maßnahmen, Höhe der Zuwendung, Verwendungsnachweise.
	 –	 Auszahlung von städtischen Förderungen durch  Sportamt 
		  (Jugendförderung, Übungsleiterzuschuss, Zuschuss für vereinseigene 		
		  Sportstätten, Rasenregenerationen.

Digitalisierte Informationen
Bereitstellung von digitalisierten Plänen

	 Mögliche Aufgabenfelder
	 –	 Erstellung, Bereitstellung und Pflege von Veranstaltungskalendern in 		
		  Absprache mit den Sportvereinen und den Stadtverbänden Aalen und 	
		  Wasseralfingen.
	 –	 Erstellung, Bereitstellung und Pflege eines Sportstättenbelegungskalenders.
	 –	 Bereitstellen und Pflegen von Verknüpfungen (Homepage zum Verein).
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Öffentlichkeitsarbeit
Anberaumen von Pressekonferenzen

	 Mögliche Aufgabenfelder
	 –	 Pressekonferenzen beim Presseamt Aalen anfordern
	 –	 Durchführung eines Pressestammtisches
	 –	 Vorstellung eines Vereins, Vorstellung bestimmter Kurse, Vorstellung 
		  von Übungsleitern

Aalen, 24.11.2015

Thomas Jung
Sportamt Aalen

Günter Höschle
Stadtverband der sporttreibenden Vereine Aalen e.V.


